x I IS ( Saisie des factures et intégration comptable )

Pour débuter, cliquez sur Commandes :

Dossier Paramétres Salariés Fournisseurs Contrat

Tableau de bord

Total salariés

I | Contrats saisis Total 8

Brouillons 0
En cours
Crééle 07/03/2022 Saisies 8 A
Signés 0
Paramétres

Tableau de bord
10 derniers contrats saisis
Contrats
CTR-2022001

Commandes &

Sélection des Bons de commande :

Etat E\“ﬂ A Service
Brouillon BDC créé par
L'affichage des bons de commandes peut étre filtré par ét7o " FEEEEES —

par service ou par utilisateur :

ft Encous suun v / 4 Créer un BDC |

BDC créé par Tous Trier par Section v | AV
° code
Section Date Référence Nom fournisseur Total HT Monlant facluré Fav:tule Objet Action
@| commande, Q| Fourrg,
08/04/2022 4 Tournage Vaucluse PLANIPRESSE 805,00 € 0,00 € r S i =) il

Chaque colonne est a la fois un critére de tri et un champ de recherche (petite loupe).
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x I IS C Saisie des factures et intégration comptable )

Saisie des Factures :

Cliquez sur Facture@%
Indiquez le n° de Facture ainsi que la date, vous avez la possibilité de stocker la facture
numeérique.

Facturation : Commande N°% du

N° de facture 20220430215 Stocker un document 43 Facturer la totalité
ou
Date : 30/04/2022 Saisissez le montant sur les lignes de commande

souhaitées, puis valider.

Désignation Unité de tournage e Montant & facturer 675,00 EUR

Pas de facturation pour cette ligne.

Facturé : 000 / 67500 EUR

Désignation Unité son 0 Montant a facturer 0,00 EUR

Pas de facturation pour cette ligne.

Facturé : 000 / 130,00 EUR
Total HT. 0,00 eur/ 805,00 EUR

En cliquant sur , lintégralité du bon de commande sera considéré
comme facturé.

Sinon sur chacune des lignes concernées, saisissez le montant facturé correspondant ou
cliquez sur [Z1 pour reprendre le montant de la ligne de commande. votre saisie.

Désignation Unité de tournage e

o . e " ]

Date 30/04/2022 N° de facture : Montant : 67500 EUR I #
[ Facture: 67500 / 67500 EUR l
--__---_
Date Référence Nom fournisseur Total HT Montant facturé | Facturé Objet
o | commande, o | Fourmg,
08/04/2022 4 Tournage Vaucluse PLANIPRESSE 805,00 € 675,00 € 5

Codes couleurs du sac de billets :
77 Non facturé.

Partiellement facturé.
5 Facturé en totalité.
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x I IS C Saisie des factures et intégration comptable )

Cette procédure permet de valider les imputations comptables avant intégration pour les
bons de commande rattachés a des réceptions de factures.
Cliquez sur Commande / Validation comptable :

Commandes

Validation comptable

Regies/NDF Import DPO

Une fois le bon de commande sélectionné, la fenétre suivante permet de modifier :
- Le compte Fournisseur
- Le compte de charge (celui en surbrillance est celut qui a été affecté sur le bon de
commande)

Modification du compte fournisseur :

Compte fournisseur A0TUNIONEBOIS

Modification du compte :

Libelle par défaut N° de Compte

5311 Location lieux de tournage 653111
6922 Location Licence Xotis 669221
T location caméra 671111
5131 lachatmatirepremere o513t |
7191 Moyens techniques 671911

s N J

Sélectionner le compte actif
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Dans la barre de Menu, lancez le choix Outils / Intégration :

. Dossier Paramétres Salariés Fournisseurs Contrat Outils Administration

Encours v Service Aucun v Intégration

BDC créé par Tous

Section
Date cl| e dﬁ Référence 4

08/04/2022 4 Tournage Vaucluse PLANIPRESSE

Choisissez éventuellement la Production en cliquant sur la Loupe, puis la période en ne
sélectionnant que les commandes en cours.
Vous pouvez préciser le service concernée (Régie, Déco, HMC, etc.).

Recherche sur la production v | Production | Histoire de tournage D [:]
Période du 01/03/2323 3 Au  30/09/2023 [3) | sélection ILes commandes en cours I‘
Service I Tous I v | [DPrendre en compte les factures déja intégrées.

[JNafficher que les comptes validés

Fourmisseur Référence Date BDC Date Faclure MontantBDC Montant Facturg Intégré

&4 PLANIPRESSE devis 569 26 06/03/2023 IDF 1234 27/03/2023 600,00 € 100,00 €

Cochez cette case pour n'afficher que les comptes validés.

Précisez le code Journal dans lequel seront générées les écritures comptables.

Cochez archiver les lignes de commandes intégrées pour qu'elles disparaissent de l'encours.
Précisez une date comptable si vous souhaitez générer l'écriture sur une date ultérieur a la
date de la facture, dans ce cas la date de la facture alimentera dans Louma la zone « Date
document ».

Intégration :

Type d'intégration Excel v
Compte collectif Code journal : Date comptable
I [ Archiver les commandes i—tégréasl
Mom du fichier d'export IntégrationBDC_20250424102153446
—— Intégration en détail OFF

Format du libellé d*écriture :

Libellé(s) disponible(s) Libellé(s) utilisé(s)
- b . ~
Code Section 5 Nom Fournisseur “ —
b ~
Poste budgétaire [t Référance —
N® Commande ._|"

—Si « Intégration en détail » est positionné sur ON, chaque ligne de commande avec son
libellé deviendra une ligne d'écriture.

Sur OFF, le libellé de l'écriture se constitue des éléments suivants :

Nom fournisseur / N° commande / Référence / Section / Poste budgétaire
Utilisez les fleches = pour passer de libellé disponible 4 libellé 1 © lisé, pour changer
l'ordre pour supprimer.
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S C Saisie des factures et intégration comptable )

Taux de TVA :
Dans la barre de Menu, lancez le choix Parametres / TVA :

M Dossier Paramétres

Base emplois
Analytiques
Approbation
Agence

Diffuseur

Phrase type

Article

TVA

Chaque taux de Tva doit étre rattaché a un compte comptable :

AloUter un nouveau code | vAa

Libells
Taux

N° de compte

[ ubele | Tax [ N°deCompte | |
Taux zéro C,00000

TVA 10% 10,000000445660

TVA 20% 20,00000 445660
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Comptes de charges :

Il existe deux solutions possibles quant au paramétrage des comptes de charges, soit par le
poste budgétaire, soit par l'article.

Ce choix doit étre effectué au niveau des parametres du dossier :
Sur la gauche de la fenétre cliquez sur Parameétres :

. Daossier Parameétres Salariés Foumisseurs Contraf

Tableau de bord

Total salariés
Contrats saisis Tota 8
Brouillons 0
En cours
Crééle 07/03/2022 Saisies 8 A

Signés 0
Parameétres

Tableau de bord
10 derniers contrats saisis

Puis sur développer la partie Comman
Raison sociale
Conventions et heures supp.
Zones paramétrables et analytiques
Contrat

Commande

Effectuez votre choix, compte comptable donné par le poste budgétaire ou par le code
article :

Commande
Recupérer le N* de compte dans Le poste budgétaire w
Numeére de SIRET fournisseur obligatoire Le pe budgétaire
L'article
Saisie des montants facturés ‘D our
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Poste budgétaire = compte comptable :
Dans la barre de Menu, lancez le choix Paramétres / Analytique :

M Daossier Paramétres

Analytiques

Xotis Production

Approbation 0
~—

Puis sur l'onglet Poste Budgétaire.
Chaque poste budgétaire doit étre rattaché a un compte comptable et a un taux de tva:

Section Poste Budgétaire Statistique Ventilation Production/N° d'objet
o perme I:: odi

e budgetaire sélectionné |

rchiver en une fois tﬂ

Gérer : ®
Libelle al’ Code  o|N° Compta|’ _
O Traitemnent informatique 6922 604100 TVA 20% -

Article = compte comptable :
Dans la barre de Menu, lancez le choix Parameétres / Article :

M Dossier Paramétres Salariés

Base emplois

Analytiques
Xotis Production
Approbation b
Agence
Diffuseur
Phrase type

Article

Chaque article doit étre rattaché a un compte comptable et a un taux de tva :

Libellé “Poste budgétaire Ne Compte
Q Q Q a

um Unité de tournage 613300 TVA 20%
LOCY Location Vehicule 613500 TVA 20%
ACHB Achat bois 605400 TWA 20%
usi Unité son 613300 TVA 20%
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Comptes de Tiers :
Dans la barre de Menu, lancez le choix Fournisseurs / Gérer :

. Dossier Paramétres Salariés Fournisseurs Conir4

Tableau de bord

Total salariés

m Bangue Contact Divers Documents

Mom PLANIPRESSE Og
4 Voirsescomma ndes.
NMuméro de Siret 31833321800077 o
TVAIntra FR37318333218
Activite S o YT g— >
Devise Euro w
Pays France v Telephone
Code postal 75015 Fax
Commune Paris 15& Arrondissement w Email
Vole rue lacordaire
Compl.
N o '.:3 L
—» Reglement 20 ~ FDM w w I
> N°de Compte 401PLANIPRESSE TVA TVA 20% -
Section Poste budg.
¢ le 7/03/2022 3 Admin difié le 07/03/2022 par Admin Xotis [ Annuler ][ ]

—Le mode de reglement permet de calculer la date de reglement qui alimentera l'échéancier
fournisseur dans Louma.

— Compte comptable pour la génération du TTC dans l'écriture comptable.
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Dans Louma cliquez sur Paramétrage / Plan comptable :

Dossier Paramétrage Ecritures

— Dossier

Journaux
Dossier

Plan Comptable Général |

Sections

Postes Budgétaires

PO

En haut de la fenétre cliquez sur cette icone afin d'afficher les fournisseurs présents dans
Medialive :

+ i ] 4 -+ N

Mouveau Supprimer Imprimer Modifier Code Fiscaux Complément Fourn. Medialive

v Q

Valider Fermer
B[ o Wl ¥ v s o wanteson] -
I:‘ 401PLANIPRESSE PLANIPRESSE 07/03/2022 07/03/2022 *
I:‘ 401TSFV TSF WVEHICULES 09/03/2022 09/03/2022
I:‘ 401UNIONBOIS UNION BOIS 09/03/2022 A
I:‘ 401SABBA SABBAH COMMUNICATION 10/06/2022 A
I:‘ 401JAB JAB SOCIETE DES CREATIONS 10/06/2022 A
I:‘ 40115LM J5LM 10/06/2022 A
M am+amanT A AR IS S 1nins iAnnn '

IL vous suffit de sélectionner les fournisseurs créés ou modifiés et de cliquer sur Valider pour
les importer dans votre plan comptable.
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